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KiSISEL VERI SAKLAMA VE iMHA POLITIKASI
MADDE 1 - AMAC

isbu Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi’nin (“Politika”) amaci; OTOVIM Teknoloji Anonim

Sirketi (“Yedeknokta”) tarafindan islenen kisisel verilerin;

hangi esaslarla saklanacagini,

saklama surelerinin nasil belirlenecegini,

isleme sartlarinin ortadan kalkmasi halinde hangi yéntemlerle silinecegini, yok

edilecegini veya anonim hale getirilecegini,

periyodik imha streclerinin nasil yuratilecegini,

ilgili birimlerin gérev ve sorumluluklarini

belirlemektir.
MADDE 2 - KAPSAM

isbu Politika;

e kullanicilar,

e Uyeler,

e alicilar,

e saticilar ve satici adaylari,

e ziyaretciler,

e calisanlar ve calisan adaylari,
e tedarikciler,

e is ortaklari,

yetkili kisiler,
e diger ilgili kisiler
hakkinda Yedeknokta tarafindan tamamen veya kismen otomatik yollarla ya da herhangi bir

veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verileri

kapsar.

MADDE 3 - DAYANAK VE ILGiLI DOKUMANLAR



isbu Politika;

e 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,
e kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesine iliskin
uygulanabilir mevzuat,
e Yedeknokta Kisisel Verilerin Korunmasi Aydinlatma ve Gizlilik Metni,
e Veri isleme Envanteri,
e Bilgi GUvenligi ve Kisisel Veri Guvenligi Politikasi,
« Veri ihlali Miidahale diizenlemeleri
ile birlikte uygulanir.
MADDE 4 - TANIMLAR
Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her turli bilgiyi,

Ozel Nitelikli Kisisel Veri: ilgili mevzuat kapsaminda 6zel koruma éngdriilen kisisel veri

kategorilerini,

ilgili Kisi: Kisisel verisi islenen gercek kisiyi,

Veri Sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amacg ve vasitalarini belirleyen Yedeknokta'yi,
Saklama: Kisisel verilerin belirli strelerle muhafaza edilmesini,

Silme: Kisisel verilerin ilgili kullanicilar icin hicbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz

hale getirilmesini,

Yok Etme: Kisisel verilerin hi¢c kimse tarafindan hicbir sekilde erisilemez, geri getirilemez ve

tekrar kullanilamaz hale getirilmesini,

Anonim Hale Getirme: Kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi hicbir surette kimligi

belirli veya belirlenebilir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesini,

Periyodik imha: Kisisel verilerin islenmesini gerektiren sartlarin tamaminin ortadan kalkmasi

halinde belirli araliklarla gerceklestirilen silme, yok etme veya anonim hale getirme islemini,
ifade eder.
MADDE 5 - TEMEL ILKELER
Kisisel verilerin saklanmasi ve imhasinda asagidaki ilkeler esas alinir:
1. Hukuka ve durustluk kurallarina uygunluk,

2. Dogruluk ve guncellik,

3. Belirli, acik ve mesru amaclarla isleme,
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isleme amaciyla baglantili, sinirli ve 8Icili olma,

Gereginden uzun slire saklamama,

Guvenli saklama,

Yetkisiz erisimi dnleme,

Saklama sulresi sona erdiginde uygun imha yéntemini uygulama,

Yapilan imha islemlerini kayit altina alma,

Kisisel verilerin yalnizca gOrev geregdi erismesi gereken kisilerce erisilebilir olmasini

saglama.

MADDE 6 - KiSIiSEL VERILERIN SAKLANMA SEBEPLERI

Kisisel veriler, somut veri isleme faaliyetinin niteligine gére asagidaki nedenlerle saklanabilir:

s6zlesmenin kurulmasi veya ifasi,

Uyelik ve hesap yonetimi,

siparis ve teslimat islemleri,

satici iliskilerinin yurattlmesi,

faturalama ve muhasebe,

0deme ve hakedis islemleri,

tlketici taleplerinin yonetilmesi,

hukuki uyusmazliklarin ytratdlmesi,

mevzuattan dogan saklama yukamlultklerinin yerine getirilmesi,
bilgi ve islem glUvenliginin saglanmasi,

dolandiricilik ve kétaye kullanimin énlenmesi,

bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi,

gerekli hukuki sartlarin bulunmasi halinde pazarlama ve iletisim sUreclerinin

yurttdlmesi.

MADDE 7 - SAKLAMA SURELERINiIN BELIRLENMESi

Her kisisel veri kategorisi icin saklama suresi;

ilgili mevzuatta 6ngérilen sire,
s6zlesme iliskisinin devami,
zamanasimi ve hak dusutrtcu sureler,
hukuki uyusmazlik ihtimali,

veri isleme amaci,

ilgili kisinin makul beklentileri,



e veri guvenligi riski
dikkate alinarak belirlenir.
Kisisel veri, yalnizca “ileride gerekebilir” gerekcesiyle belirsiz stireyle saklanamaz.

MADDE 8 - SAKLAMA SURESININ BASLANGICI

Saklama slresinin baslangici veri kategorisine gore;

verinin ilk elde edildigi tarih,

e Uyeligin sona erdigi tarih,

e siparisin tamamlandigi tarih,

e sOzlesmenin sona erdigi tarih,

e hukuki uyusmazhgin kesin olarak sona erdigi tarih,
e calisan iliskisinin sona erdigi tarih,

e ilgili islemin tamamlandigi tarih
esas alinarak belirlenebilir.
MADDE 9 - SAKLAMA SURESININ SONA ERMESi
Bir kisisel verinin islenmesini gerektiren hukuki ve fiili sebepler ortadan kalktiginda;
e baska bir kanuni saklama yakimlGliga bulunup bulunmadig,
e devam eden bir hukuki uyusmazlik olup olmadigi,
e bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in saklamanin gerekli olup olmadigi
kontrol edilir.

Saklamay! gerektiren baska bir hukuki neden bulunmamasi halinde veri silinir, yok edilir

veya anonim hale getirilir.
MADDE 10 - KiSIiSEL VERi SAKLAMA SURELERiI TABLOSU

Asagidaki tablo, Veri isleme Envanteri ile uyumlu olarak her veri kategorisi bakimindan
azami saklama suresini, slre baslangicini ve sure sonunda uygulanacak imha yéntemini
gosterecek sekilde doldurulur; mevzuat, faaliyet veya sistem degisiklikleri tGizerine derhal

guncellenir.

Veri / ilgili Kigi Saklama | Saklama Siure Sure Sonunda

Surec Nedeni Suresi Baslangici islem



Uyelik Kullanici Uyelik (@] Uyeligin sona | Silme/Yok
bilgileri iliskisi / ermesi etme/Anonimlestirme
hukuki
yukUimlulak
Siparis Alici Sozlesme / | [@] Siparisin (@]
kayitlar mali tamamlanmasi
yukUumluluk
Fatura ve Alici/Satici Vergi ve (@] ilgili mali (@]
muhasebe mali dénem
kayitlar mevzuat
Satici Satici Sozlesme / | [@] Sozlesmenin (@]
sdzlesmeleri haklarin sona ermesi
korunmasi
Saticl Satici Glvenlik / | [@] lliskinin sona | [@]
dogrulama mevzuat ermesi
kayitlar
Odeme Alici/Satici Finans ve (@] islem tarihi (@]
kayitlari uyusmazlik
Mdasteri Kullanici Talep ve (@] Talebin (@]
hizmetleri sikayet kapanmasi
kayitlari yonetimi
lade/sikayet | Alici Tiketici (@] Slrecin (@]
kayitlari surecleri kapanmasi
Sistem/log Kullanici/Satici | Bilgi (@] Kayit tarihi (@]
kayitlar glivenligi
Ticari ileti Kullanici Mevzuat/ |[@] Onay/ret tarihi | [@]
onay/ret ispat

kayitlari




KVKK ilgili kisi Hukuki (@] Basvurunun (@]
basvuru yukUimlulak sonuclanmasi
kayitlari

Calisan Calisan Is iliskisi / | [@] Is iliskisinin (@]
verileri mevzuat sona ermesi

Calisan Aday Ise alim (@] Surecin (@]
adayi sureci kapanmasi

verileri

Tedarikci Tedarikci Ticari iliski | [@] So6zlesmenin (@]
kayitlari sona ermesi

Hukuki iIgiIi kisi Haklarin (@] Uyusmazligin (@]
uyusmazlik korunmasi kesin sona
dosyalari ermesi

MADDE 11 - VERILERIN SAKLANDIGI ORTAMLAR

Kisisel veriler asagidaki ortamlarda saklanabilir:

Elektronik Ortamlar

e sunucular,

e bulut sistemleri,

e veri tabanlari,

e CRM sistemleri,

e e-posta sistemleri,

e muhasebe sistemleri,

e musteri hizmetleri sistemleri,

e log sistemleri,

o yedekleme sistemleri,

e calisan cihazlar,

e yetkili tcUncU taraf hizmet saglayici sistemleri.

Fiziksel Ortamlar

e sOzlesme dosyalari,




e personel dosyalari,
e arsiv klasorleri,
e basili basvuru ve bildirimler.
MADDE 12 - SAKLAMA ORTAMLARININ GUVENLIGI
Elektronik ve fiziksel saklama ortamlarinda uygun teknik ve idari tedbirler uygulanir.

Ozellikle;

rol bazl erisim,

guclu kimlik dogrulama,

sifreleme,

loglama,

yedekleme,

antivirUs ve guvenlik yazilimlari,

e fiziksel arsiv erisim kontroldy,

e erisim yetkilerinin dizenli gézden gecirilmesi
uygulanir.

MADDE 13 - SiLME YONTEMLERI

Kisisel verilerin silinmesi gerektiginde, veriler ilgili kullanicilar tarafindan hicbir sekilde

erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir.
Silme yontemleri veri ortamina gore degisebilir.

Ornegin:

kullanici hesabindan erisimin kaldiriimasi,

veri tabani kayitlarinin erisime kapatilmasi,

uygulama kullanicilarinin erisim yetkisinin kaldirilmasi,

dosyanin aktif sistemlerden silinmesi,

ilgili kayitlarin yalnizca zorunlu saklama erisimine alinmasi.

Silinen veriye sistem yoneticisi veya 6zel yetkili kullanicilarin teknik zorunluluk nedeniyle
sinirli erisimi bulunuyorsa bu erisim ayrica korunur ve amaci disinda kullanilamaz.
MADDE 14 - YOK ETME YONTEMLERI

Kisisel verilerin yok edilmesinde verinin tekrar elde edilmesini teknik olarak engelleyen

yoéntemler uygulanir.



Elektronik veriler bakimindan érnegin;

guvenli silme,

Uzerine yazma,

kriptografik silme,

veri tasiyicinin fiziksel olarak imha edilmesi

yontemleri kullanilabilir.
Fiziksel evrak bakimindan;
e kagit 6gutacay,
e glvenli imha hizmeti,
e geri dondurulemez fiziksel imha
yontemleri kullanilabilir.
MADDE 15 - ANONIMLESTIRME

Kisisel veriler, isleme amaci bakimindan kisiyi tanimlamaya artik ihtiyac bulunmamasi ancak
istatistiksel veya analitik degerin korunmasinin gerekli olmasi halinde anonim hale

getirilebilir.

Anonimlestirme sonucunda verinin, baska verilerle eslestiriimesi dahil olmak Uzere, kimligi

belirli veya belirlenebilir gercek kisiyle iliskilendirilememesi gerekir.
MADDE 16 - ANONIMLESTIRME YONTEMLERI

Verinin niteligine gore érnegin;

toplulastirma,

genellestirme,

maskeleme,

kategorilestirme,

veri azaltma,

degisken cikarma,

istatistiksel yontemler

kullanilabilir.

Uygulanan yéntem sonucunda, kayit ortami ve faaliyet alani bakimindan uygun teknikler
kullanilsa dahi verinin kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle yeniden

iliskilendirilememaesi gerekir.



MADDE 17 - TAKMA ADLANDIRMA iLE ANONIMLESTIRMENIN AYRIMI

Bir veri setindeki dogrudan tanimlayicilarin kodla degistirilmesi veya takma adlandiriimasi,

tek basina verinin anonim hale geldigi anlamina gelmez.

Ek bilgi kullanilarak kisinin yeniden belirlenebilmesi mimkinse veri kisisel veri niteligini

korur.
MADDE 18 - PERiYODIK iMHA

Kisisel verilerin islenmesini gerektiren sartlarin tamami ortadan kalktiginda, veriler belirlenen

periyodik imha dénemlerinde silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.
Periyodik imha arahgi:
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olarak belirlenir.

Periyodik imha, isleme sartlarinin ortadan kalktigi tarihi takip eden ilk periyodik imha

isleminde gerceklestirilir.
MADDE 19 - PERIYODIK iMHA TAKVIMi
Periyodik imha slreci asagidaki takvim uyarinca yurataltr:

Ocak ve Temmuz: Saklama sliresi dolan kayitlarin belirlenmesi Takip eden ay: ilgili birim ve
Hukuk/Uyum kontroll Takip eden ayin son is giini: imha islemlerinin gerceklestiriime ve

kayit altina alinmasi

Takvimdeki degisiklikler, alti aylik azami periyodik imha araligi asiimamak kaydiyla

Hukuk/Uyum ve Bilgi Teknolojileri tarafindan kayit altina alinir.
Her periyotta yapilacak islemler ayrica kayit altina alinir.
MADDE 20 - ILGIiLi KiSi TALEBi UZERINE iMHA

llgili kisinin kisisel verilerinin silinmesi veya yok edilmesi ydoniinde basvuruda bulunmasi

halinde;
1. Talebin kimlik dogrulamasi yapllir.
2. llgili veri kategorileri belirlenir.
3. Veri isleme sartlarinin devam edip etmedigi incelenir.
4. Saklama yakimlalugu varsa ilgili kisiye gerekcesi aciklanir.
5. Saklama sarti kalmamissa uygun imha islemi gerceklestirilir; talebe konu veriler

Uclncu kisilere aktariimissa bu durum ilgili G¢lncU kisilere bildirilir ve gerekli islemlerin



yapilmasi temin edilir.
6. Basvuru sonucu, talebin alinmasindan itibaren en ge¢ otuz gin icinde ilgili kisiye yazili
veya elektronik ortamda bildirilir.

MADDE 21 - KANUNi SAKLAMA YUKUMLULUGU BULUNAN VERILER

llgili kisinin silme talebinde bulunmasi, baska bir kanun geregi saklanmasi zorunlu olan

verilerin derhal yok edilmesini gerektirmez.

Bu durumda veri;

e yalnizca kanuni saklama amaciyla,
e erisimi sinirlandirilmis bicimde,

e yeni amaclarla kullaniimaksizin

saklanmaya devam edebilir.
MADDE 22 - HUKUKi UYUSMAZLIK BULUNAN VERILER

Devam eden;

dava,

icra,

arabuluculuk,

idari inceleme,

tuketici uyusmazhar,

sOzlesmesel talep

bulunmasi halinde ilgili kisisel veriler, bir hakkin tesisi, kullaniimasi veya korunmasi icin
gerekli oldugu slire boyunca muhafaza edilebilir.

Uyusmazligin sona ermesinden sonra saklama ihtiyaci yeniden degerlendirilir.

MADDE 23 - YEDEKLERDE BULUNAN VERILER

Aktif sistemlerden silinen kisisel verilerin teknik yedeklerde belirli strelerle bulunmasi

mumkundur.

Yedeklerde bulunan veriler;

e olagan operasyon icin yeniden kullanilamaz,

e yalnizca felaket kurtarma ve is surekliligi amaciyla erisilebilir,



e yalnizca taniml yedekleme saklama suresinin sonunda, geri yikleme erisimi

kapatilarak otomatik veya kontrollU sekilde silinir ya da yok edilir.

Bir yedegin geri yliklenmesi halinde daha 6nce silinmis verilerin yeniden aktif sisteme

alinmasini 6nleyecek gerekli kontroller uygulanir.
MADDE 24 - UCUNCU TARAF HIZMET SAGLAYICILAR

Kisisel verilerin veri isleyen veya diger hizmet saglayicilarda tutuldugu durumlarda, saklama

ve imha gereklilikleri ilgili s6zlesmelere yansitilir.

Soézlesme sona erdiginde hizmet saglayicidan;

e verilerin iadesi,
e silinmesi,
e yok edilmesi,

e yedeklerden kaldirilmasi

konusunda sézlesmede belirlenen sire ve usule uygun olarak islem yapilmasi istenir; islemin

tamamlandigi yazil olarak teyit edilir.
MADDE 25 - YURT DISINDA SAKLANAN VERILER

Kisisel verilerin yurt disindaki sistemlerde saklanmasi halinde;

e veri aktariminin hukuki dayanag,
e saklama suresi,
e hizmet saglayicinin imha uygulamalari,

e yedekleme yapisi

ayrica degerlendirilir.
MADDE 26 - OZEL NITELIKLIi KIiSISEL VERILER

Ozel nitelikli kisisel veriler isleniyorsa;

e erisim yetkileri kisi, rol, kapsam ve sire bakimindan yazili olarak tanimlanir ve dlzenli
olarak gézden gecirilir,

e veriler kriptografik yéntemlerle korunur; islem hareketleri gtvenli bicimde loglanir ve
uzaktan erisimde en az iki kademeli kimlik dogrulama uygulanir,

e gereksiz kopyalama engellenir; gérev degisikligi veya isten ayrilma halinde erisim
yetkileri derhal kaldirilir,

e imha islemi daha kontrollG yuratalar.



MADDE 27 - CALISAN DOSYALARI

Calisan ve eski calisanlara iliskin kisisel veriler;

e iS mevzuati,

sosyal guvenlik,

Ucret ve bordro,

is saglhgi ve gavenligi,

hukuki uyusmazliklar,

sirket varliklarinin teslimi

gibi amaclar bakimindan uygulanabilir saklama sureleri dikkate alinarak muhafaza edilir.
Calisan dosyalarindaki her belgenin ayni stireyle saklanmasi zorunlu degildir.
MADDE 28 - CALISAN ADAYI VERILERI

ise alinmayan adaylara iliskin kisisel veriler, ise alim siireci sona erdikten sonra devam eden

mesru bir isleme sebebi bulunmuyorsa silinir veya yok edilir.

Adayin gelecekteki pozisyonlar icin ayrica degerlendirilmesi isteniyorsa bu islem icin uygun

hukuki isleme sarti ayrica belirlenir.
MADDE 29 - UYELiGi KAPATILAN KULLANICILAR

Uyeligin sona ermesiyle;

e pazarlama amach aktif profil kullanimi sona erdirilir,
e Uyelik nedeniyle tutulmasi gerekmeyen veriler imha strecine alinir,

e ancak siparis, fatura ve hukuki islem kayitlari gerekli sturelerle saklanabilir.

MADDE 30 - SATICI HESABI KAPATILDIGINDA

Satici magazasinin kapatilmasi halinde;

e ticari islem kayitlari,

fatura ve hakedis kayitlari,

tlketici uyusmazliklari,

sahte Uridn veya guvenlik incelemeleri,

hukuki talepler

icin gerekli veriler ilgili strelerle saklanabilir.



Artik islenmesine gerek bulunmayan dogrulama ve operasyon verileri imha programina

alinir.
MADDE 31 - LOG KAYITLARI

Log kayitlarinin saklama suaresi;

bilgi glvenligi,

olay inceleme,

yasal yakimlaluk,

sistem bUtlunlugu

amaclari dikkate alinarak belirlenir.
Log kayitlarinin gereginden uzun stre tutulmamasi esastir.
MADDE 32 - TiCARI ILETi ONAY VE RET KAYITLARI

Ticari elektronik ileti onayi veya ret kayitlari, ilgili elektronik ticaret mevzuati ve ispat ihtiyaci

dikkate alinarak saklanir.

Ret talebi sonrasinda aktif pazarlama listelerinde ilgili iletisim adresinin kullanilmamasi

saglanir.
MADDE 33 - IMHA ISLEMININ KAYIT ALTINA ALINMASI
Gercgeklestirilen silme, yok etme ve anonimlestirme islemleri kayit altina alinir.
imha kaydinda asgari olarak;

e veri kategorisi,

e imha yéntemi,

e imha tarihi,

e islemi gerceklestiren birim,

e onaylayan kisi,

e imha gerekcesi
yer alir.

MADDE 34 - IMHA KAYITLARININ SAKLANMASI

imha islemlerine iliskin kayitlar, diger hukuki yikamlulikler sakli kalmak kaydiyla en az (g yil

sureyle saklanir.

Bu kayitlarin kendisi kisisel veri iceriyorsa ilgili guvenlik tedbirlerine tabi tutulur.



MADDE 35 - SORUMLU BiRiMLER

Hukuk/Uyum

e saklama surelerinin hukuki dayanaklarini degerlendirir,
e mevzuat degisikliklerini takip eder,

e ilgili kisi silme taleplerini degerlendirir.
Bilgi Teknolojileri

e elektronik imha islemlerini gerceklestirir,
e yedek ve erisim sistemlerini yénetir,

e teknik imha kayitlarini tutar.
insan Kaynaklari

e calisan ve aday verilerinin saklama sdrelerini takip eder.
Finans/Muhasebe

e mali kayitlarin yasal saklama slrelerini takip eder.
Operasyon

e kullanici ve Satici islem verilerinin operasyonel gerekliligini takip eder.

MADDE 36 - VERI SAHiBi BIRIMLERIN SORUMLULUGU
Her birim kendi sisteminde bulunan kisisel veriler bakimindan;
e gereksiz veri tutmamalk,
e saklama slresi dolan verileri bildirmek,
e kopya dosyalari azaltmak,
e yerel cihazlarda kontrolstz veri bulundurmamak
ile sorumludur.
MADDE 37 - YETKILENDIRME
Silme veya imha islemleri yalnizca yetkili personel tarafindan gercgeklestirilir.

Kritik veri setlerinde;

e islemi baslatan,



e kontrol eden,

e onaylayan

kisiler arasinda gorevler ayriligi uygulanir; teknik veya organizasyonel olarak bunun mimktn
olmadigi hallerde islem, yetkili ikinci kisi tarafindan sonradan kontrol edilerek kayit altina

alinir.
MADDE 38 - VERI iMHA TALEP FORMU
Bir birim tarafindan veri imhasi talep edildiginde asagidaki bilgiler kaydedilebilir:

Veri Kategorisi: [@]

Sistem/Dosya: [@]

llgili Kisi Grubu: [@]

Saklama Suresi: [@]

Saklama Suresi Doldu mu?: [@]

Devam Eden Hukuki Sebep Var mi?: [@]
Onerilen islem: Silme / Yok Etme / Anonimlestirme
Talep Eden: [@]

Hukuk/Uyum Kontroll: [@]

islem Tarihi: [@]

islemi Yapan: [@]

MADDE 39 - PERiYODIK iMHA KONTROL LISTESI

Saklama suresi dolan veri setleri belirlendi.

Devam eden hukuki ytkumlulikler kontrol edildi.

Acik uyusmazliklar kontrol edildi.

llgili is biriminin gdrisa alindi.

imha ydntemi belirlendi.
o Aktif sistemler kontrol edildi.

e Yedekleme sistemi degerlendirildi.

Uclincl taraf hizmet saglayicilar kontrol edildi.

imha islemi gerceklestirildi.

imha kaydi olusturuldu.

Yetkili onayl tamamlandi.

MADDE 40 - VERI SAKLAMA ENVANTERININ GOZDEN GECIRILMESI

Saklama sureleri tablosu yilda en az bir kez ve ayrica;



e yeni veri isleme faaliyeti,
e yeni mevzuat,

e yeni sistem,

e yeni tedarikgi,

o faaliyet modelinde esasl degisiklik

olmasi halinde g6ézden gecirilir.
MADDE 41 - YENi SISTEMLERDE SAKLAMA SURESI

Yeni bir yazilim veya veri tabani kullanilmaya baslanmadan énce mimkuin oldugu élcide;

hangi kisisel verilerin tutulacagi,

saklama suresi,

otomatik silme fonksiyonu,

yedekleme yapisi,

erisim yetkileri

belirlenir.

Saklama sUresinin sonradan manuel olarak takip edilmesine ihtiya¢ birakmayacak otomatik

mekanizmalar tercih edilir.
MADDE 42 - GEREKSIZ KOPYALAR
Ayni kisisel verinin;

e e-posta,

masaustu,

ortak klasor,

mesajlasma sistemi,

tasinabilir bellek

gibi farkh ortamlarda gereksiz kopyalarinin olusturulmasindan kacinilir.
imha islemi yapilirken bilinen kopyalar da kapsam dahilinde degerlendirilir.
MADDE 43 - VERI TASIYICILARININ ELDEN CIKARILMASI

Bilgisayar, disk, telefon veya diger veri tasiyicilar;

e satilmadan,

e devredilmeden,



e hurdaya ayrilmadan

once Uzerindeki kisisel verilerin geri getirilemeyecek sekilde temizlenmesi saglanir.
MADDE 44 - FiZIKSEL ARSIVLER
Fiziksel kisisel veri iceren evrak;
e Kilitli ve kontrollU alanlarda saklanir,
e yetkisiz kisilerce erisilemez,
e saklama slresi doldugunda guvenli sekilde imha edilir.
Normal ¢op kutusuna atilmak suretiyle imha yapiimaz.
MADDE 45 - IMHA HIZMETI ALINMASI

Uclincii kisiden fiziksel veya elektronik imha hizmeti alinmasi halinde;

hizmet saglayicinin gtvenilirligi,

gizlilik yuktmlalaga,

veri guvenligi tedbirleri,

imhanin dogrulanabilirligi

kontrol edilir.

Gerekli gorulirse imha tutanagi veya sertifikasi alinir.

MADDE 46 - DENETIM

Politikanin uygulanmasi i¢c denetim veya uyum kontrolleri kapsaminda incelenebilir.

Denetimde ozellikle;

stresi dolmus veri bulunup bulunmadigi,

imha kayitlarinin mevcut olup olmadigi,

birimlerin yerel kopyalari,

yedekleme sistemleri,

erisim yetkileri

kontrol edilir.
MADDE 47 - UYGUNSUZLUKLAR

Asagidaki durumlar uygunsuzluk olarak degerlendirilir:

e saklama slresi dolmus verinin sebepsiz tutulmasi,



imha kayitlarinin bulunmamasi,

kisisel verinin givenli olmayan ydntemle silinmesi,

yetkisiz personelin imha islemi yapmasi,

anonim hale getirildigi belirtilen verinin kolaylkla yeniden kimliklendirilebilir olmasi.

Tespit edilen uygunsuzluklar icin duzeltici tedbir alinir.
MADDE 48 - EGITIM

Kisisel veri isleyen personele;

saklama sureleri,

veri minimizasyonu,

silme ve imha yéntemleri,

gereksiz kopya olusturulmamasi,

o fiziksel belge glvenligi
konularinda gerekli egitim verilir.

MADDE 49 - POLITIKANIN GUNCELLENMESI

isbu Politika;

e mevzuat degisiklikleri,
e veri isleme faaliyetlerindeki degisiklikler,
e yeni teknoloji veya sistem kullanimi,

e denetim sonuclari

dikkate alinarak guncellenir.
MADDE 50 - YOUORURLUK
Isbu Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi [@] tarihinde yUrirlage girer.

Dokiuman Sahibi: [@]
Onaylayan: [@]

Versiyon: 1.0

Yururluk Tarihi: [@]

Son Gozden Gecirme Tarihi: [@]



